附件二：




高等学校基础课教学实验室评估标准表



学校名称           实验室名称          实验室主任       
自评组组长(签字)                        年    月      日
评估组组长(签字)                        年    月      日
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— 2 —
高等学校基础课教学实验室评估标准

一、体制与管理
	序号
	评估内容
	评估标准
	评估方法
	自评
	评估
	记事

	1-1＊
	实验室的建立
	实验室的建立经过学校的正式批准或认可
	查阅学校批准文件或认可文件，有文件记Y，无文件记N。
	
	
	

	1-2＊
	管理机构
	实验室有主管的处(科)，有主管校长。主管处(科)能结合实际贯彻《高等学校实验室工作规程》(以下简称规程)第二十条规定的六项主要职责。
	查阅学校文件和有关管理资料，确认有主管机构和主管校长，能贯彻记Y，无文件记N。
	
	
	

	1-3
	建设计划
	实验室有建设规划或近期工作计划
	查阅学校建设规划或近期工作计划文件中有无实验室建设的内容。有记Y，无记N。
	
	
	

	1-4
	体    制
	实验室实行校(院)系两级管理体制
	现场调查实验室的管理体制，查看校级文件，属于校(院)、系级管理的记Y，无文件记N。
	
	
	

	1-5
	管理手段
	实验室基本信息和仪器设备信息实现了计算机管理
	查阅实验室或主管机构的计算机管理的数据库文件确认。实现的记Y，无文件的记N。
	
	
	



二、实验教学
	序号
	评估内容
	评估标准
	评估方法
	自评
	评估
	记事

	2-1
	教学任务
	有教学大纲或教学计划，实验室承担的教学任务饱满，达到每学年不低于9个教师的教学工作量，培训50名学生，即不低于64800人时数(4×9×36×50)。
	查阅本门课程教学大纲或教学计划对本室所开实验的要求，查阅上年度对学生实验人时数的记录。达到的记Y，不达到的记N。
	
	
	

	2-2＊
	教材
	有实验教材或实验指导书。
	检查所开实验的实验教材或指导书，有的记Y，没有的记N。
	
	
	

	2-3＊
	实验项目管理
	每个实验项目管理规范，记载有实验名称，面向专业，组数，主要设备名称、型号规格、数量，以及材料消耗额等。
	检查所开每个实验的卡片或教材、文字材料或计算机管理数据库文件，有的记Y，没有的记N。
	
	
	

	2-4
	实验考试
或考核
	有考试或考核办法，并具体实施。
	检查实验考试或考核办法，学生的试卷成绩记录。有的记Y，没有的记N。
	
	
	

	2-5
	实验报告
	有原始实验数据记录，教师签字认可，有实验报告。
	抽查三个组的实验的原始数据记录及经批改的三份实验报告。有的记Y，没有的记N。
	
	
	

	2-6
	实验研究
	有实验研究和成果
	检查实验研究(含实验教学法、实验技术、实验装置的改进)的计划、设计、总结。有的记Y，没有的记N。
	
	
	

	2-7＊
	每组实验人数
	基础课达到1人1组，技术基础课2人1组。某些实验不能1人(或2人)完成的，以满足实验要求的最低人数为准，要保证学生实际操作训练任务的完成。
	抽查两周实验课表及实验使用仪器套数计算。达到的记Y，达不到的记N。
	
	
	



三、仪器设备
	序号
	评估内容
	评估标准
	评估方法
	自评
	评估
	记事

	3-1＊
	仪器设备管理
	仪器设备的固定资产账、物、卡相符率达到100%
	抽查20台(件)，其中以物对卡10台(件)，以卡对物10 台(件)，仪器设备分类号、名称、型号、校编号等，完全正确的记Y，达不到的记N。
	
	
	

	3-2＊
	低值耐用品管理
	单价低于500元的低值耐用品的账、物相符率不低于90%。
	抽查10件，帐(卡)物核对，其名称、规格、型号、价格等，差错不得超过1件达到的记Y，达不到的记N。
	
	
	

	3-3
	仪器设备的维修
	仪器设备的维修及时。
	检查仪器设备损坏维修的原始记录本，维修及时的记Y，不及时的记N。
	
	
	

	3-4
	仪器设备的完好率
	现有仪器设备(固定资产)完好率不低于80%。
	抽查5台不同类型仪器设备的3项主要性能指标，不能正常工作的不超过一台，达到的记Y，达不到的记N。
	
	
	

	3-5
	精密、大型仪器设备的管理
	单价5万元以上的仪器设备(计量、校验设备向除外)要有人管理和技术档案，每台年使用机时不低于400学时。
	检查管理人员名单，报表、技术档案及开机使用的原始记录，达到的记Y，达不到的记N。无此项的记0
	
	
	

	3-6
	仪器设备的更新
	仪器设备更新率达到以下要求：

机电类(04000000)G＞30%；电子类(03190000，03020000，05000000)G＞75%；计算机类(05010100，05010200，05010300)G＞90%。
	由计算机数据库中调出统计计算，按《高等学校仪器设备分类编码手册》的类别计算，达到的记Y，达不到的记N。
	
	
	

	3-7
	教学实验常规仪器配置套数
	每个实验项目的常规仪器配置套数不低于5套(大型设备及系统装置除外)。
	抽查5个实验项目的常规仪器，确认每个实验项目均达到5套，达到的记Y，达不到的记N。
	
	
	



四、实验队伍
	序号
	评估内容
	评估标准
	评估方法
	自评
	评估
	记事

	4-1＊
	实验室主任
	实验室主任由学校按规定任命或聘任，有高级技术职务，能认真贯彻《规程》第三十五条规定的实验主任六项主要职责。
	检查学校任命或聘任文件，是否实行了主任负责制，考察实验室主任工作情况的资料、记录。符合的记Y，不符合记N。
	
	
	

	4-2＊
	专职人员
	实验室专职技术职务人员有3人以上，以满足工作需要，具体人数由学校定编。
	由计算机管理数据库中调出分析，或实际考察确认，达到的记Y，达不到的记N。
	
	
	

	4-3
	人员结构
	专职人员中，高级技术职务人员要占20％以上。
	由计算机管理数据库中调出分析，或实际考察确认，达到的记Y，达不到的记N。
	
	
	

	4-4
	教学与实验技术人员的比例
	参加实验教学的教师要比实验室专职人员多2倍。
	由计算机管理数据库中调出分析，或实际考察确认，达到的记Y，达不到的记N。
	
	
	

	4-5＊
	岗位职责
	实验室主任、技术人员和工人有岗位职责及分工细则，专职技术人员，每人有岗位日志。
	检查实验室岗位职责文件，现场考察人员分工及落实情况，达到的记Y，达不到的记N。
	
	
	

	4-6＊
	人员的考核
	实验室有对专职人员和兼职人员的具体考核办法和定期考核材料。
	检查考核办法(文件)和考核材料，(表格和记录)，有的记Y，没有的记N。
	
	
	

	4-7
	人员的培训
	实验室有培训计划，并落实到专职人员。
	检查近1-2年培训计划及执行情况。有的记Y，没有的记N。
	
	
	

	4-8
	实验指导教师
	对本学年首次开的实验要求指导教师试做，对首次上岗指导实验的教师有试讲的要求。
	检查实验室文件，考察执行情况，有的记Y，没有的记N。无此项内容的记0
	
	
	



五、环境安全
	序号
	评估内容
	评估标准
	评估方法
	自评
	评估
	记事

	5-1＊
	学生实验用房
	实验室无破损，无危漏隐患，门、窗、玻璃、锁、搭扣完整无缺，墙面脱落及污损直径不超过3厘米，实验课上每个学生实际使用面积不低于两平方米，实验台、凳、架无破损，符合规范。
	现场考察、检查有实验室课的实验室使用面积和容纳学生实验人数计算，达到的记Y，达不到的记N。
	
	
	

	5-2＊
	设施及环境
	实验室的通风、照明、控温度等设施完好，能保证各项指标达到设计规定的标准。电路、水、气管道布局安全、规范。
	按国家的有关标准在实验室现场考察，达到的记Y，达不到的记N。
	
	
	

	5-3＊
	安全措施
	实验室有防火、防爆炸、防盗、防破坏的基本设备和措施。实验操作室、办公室、值班室要分开，实验室及走廊不得存放自行车及生活用品。
	检查消防器材和四防措施，检查实验室与办公室、值班室是否分开，达到的记Y，达不到的记N。
	
	
	

	5-4＊
	特殊技术安全
	1.高压容器存放合理，易燃与助燃气瓶分开放置，离明火10米以外；2.使用放射性同位素的有许可证、上岗证；3.使用有害射线的有超剂量检测手段；4.对病菌、实验动物有管理措施；5.对易燃、剧毒物品有领用管理办法。
	实际考察证件、文件，有该项内容的应达到要求，缺一不可，符合的记Y，不符合的记N，无此项内容的记0。
	
	
	

	5-5
	环境保护
	实验室有三废(废气、废液、废渣)处理措施，噪音少于70分贝。
	实际考察有措施，符合实际，基本合理，不造成公害，达到的记Y，达不到的记N。
	
	
	

	5-6＊
	整洁卫生
	与实验室无关的杂物清理干净。实验室家具、仪器设备整齐；桌面、仪器无灰尘；地面无尘土，无积水，无纸屑，无烟头等。室内布局合理，墙面、门窗、天花及管道、线路、开关板上无积灰尘及蜘蛛网等。
	现场实际考察实验室及室外走廊等处，符合的记Y，不符合的记N。
	
	
	



六、管理规章制度
	序号
	评估内容
	评估标准
	评估方法
	自评
	评估
	记事

	6-1＊
	物资管理制度
	实验室有仪器设备的管理制度；仪器设备损坏、丢失赔偿制度；低值耐用品管理办法；有精密仪器、大型设备使用管理办法(或执行学校的办法)。
	现场实际考察，前三项应挂在墙上或放在明显处，有的记Y，不全的记N。
	
	
	

	6-2＊
	安全检查制度
	实验室有安全制度，成文挂在墙上，并有专人定期进行安全检查的制度。
	检查有无安全制度和专人定期检查记录，有的记Y，不全的记N。
	
	
	

	6-3
	学生实验守则
	实验室有学生守则，学生能遵守。
	查有无守则，并现场调查1-2名学生，确定Y或N。
	
	
	

	6-4
	工作档案管理制度
	实验室建立工作档案管理制度并实施。
	检查有无制度及近一、二年实验室工作档案，如人员工作和考核记录、设备运行与维修等档案资料，有制度，实施的记Y，否则记N。
	
	
	

	6-5＊
	人员管理制度
	有各类人员岗位责任制度，培训、考核、晋升、奖惩制度或执行学校的制度。
	有制度记Y，无制度记N。
	
	
	

	6-6
	基本信息的收集整理制度
	实验室的任务，实验教学，人员情况等基本信息有收集、整理、汇总上报制度。
	检查实验室基本信息统计是否有制度，是否连续、全面；检查制度执行情况。有制度，实施的记Y，否则记N。
	
	
	


附表一：

仪器设备以物对帐记录

	序号
	设备名称
	微机编号
	型    号
	生产厂(金额)
	得    分
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附表二：

仪器设备以帐对物记录

	序号
	设备名称
	微机编号
	型    号
	生产厂(金额)
	得    分
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附表三：

抽查仪器设备完好率记录

	序号
	仪器设备名称
	校内编号
	三项主要性能测试
	完好情况

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附表四：

低值耐用品帐物核对记录表

	
	编  号
	对 √
错 ×
	名  称
	对 √
错 ×
	规格型号
	对 √
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	价格
	对 √
错 ×
	备  注

	以
帐
对
物
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	以
物
对
帐
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



基础课教学实验室评估汇总表
学校名称                      
	序号
	实验室名称
	类别
	实验室主任
	实验室专职人员
	实验室工作量(人时数/年)
(64800人*时/年)
	每组实验人数(人/组)
(基1人，专基2人)
	实验课上生均使用面积
(≥2m2)
	实验项目管理采用方式
(卡片、计算机、教材)
	仪器设备完好率(≥80%)
	仪器设备更新率

	
	
	
	姓名
	职 称
(高职)
	人数
(≥3人)
	高职比例(≥20%)
	
	
	
	
	
	机电类
(30%)
	电子类
(75%)
	计算机类(90%)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附表五：

低值品目录
(供参考)
	1、计算器
	27、风速表
	52、话筒

	2、万用电表
	28、干湿表
	53、自动电话机

	3、电流表
	29、渗透仪
	54、微型吸尘器

	4、电压表
	30、火花探漏仪
	55、充电器

	5、电阻箱(器)
	31、频倒温度计
	56、倒带嚣

	6、检流计
	32、模拟仪
	57、消磁器

	7、电度表
	33、气象观察仪
	58、定时器

	8、频率表
	34、高压釜
	59、万能转换器

	9、兆欧表
	35、高压消毒器(锅)
	60、对讲机

	10、交、直流稳压器(电潭)
	36、传感器
	61、多用机

	11、负离子发生器
	37、木材含水测定仪
	62、幻灯机

	12、词压变压器
	38、焊接机(器)
	63、显微镜

	13、搅拌器
	39、电动机
	64、油印机

	14、控(恒)温仪(器)
	40、手电钻
	65、照相器材：上光机、印相机、放大机、闪光(照相)灯、爆光器等

	15、电加热器(电炉、电热套(板)、取暖器、散热片等)
	41、葫芦
	66、计量器：挂、闹、电钟、停(秒)表、手表等

	16、磨(粉)碎器
	42、砂轮机
	67、台、磅、体重称

	17、混和器
	43、求积仪
	68、装订(切纸)机

	18、吸引器
	44、罗盘仪
	69、台灯

	19、离子纯水器
	45、望远镜
	70、录像带

	20、离心机
	46、单收(放)机、收音机
	71、自行车、手推车、板车、护理用车等非机动车辆

	21、天平
	47、风扇：台、吊、落地、排气扇等
	72、缝纫机

	22、分样筛
	48、电吹风、电熨斗等
	73、各种小型医疗器具(如血压计、听诊器、治疗仪、放大镜等)

	23、减压(压力)表
	49、电唱机
	74、体育运动器具(如刀、剑、枪、鞭、蓝(排)球等)

	24、漉速(量)计
	50、音箱
	75、中外吹、弹、拉奏和打击乐器

	25、钢瓶
	51、高音喇叭
	76、低值被服装具：棉被、毛毡、蚊帐、垫被、服装等

	26、平衡器
	
	




