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使用单位、维修单位、保卫处使用单位、维修单位、保卫处
单独或共同组织验收、移交使用单位单独或共同组织验收、移交使用单位

   实施单位依规办理款项支付（需使用单位认可）

基本建设处组织项目移交

国资、房地产办公室国资、房地产办公室

依依
规规
实实
施施
审审
计计

新建、装修、改扩建项目新建、装修、改扩建项目

项目竣工验收并备案项目竣工验收并备案

基建办理相关手续依规施工基建办理相关手续依规施工

消防系统、设施

使用人、维护人使用人、维护人
提出问题或申请经费（经费预算）提出问题或申请经费（经费预算）

校园公共区域和楼内的消防基础设校园公共区域和楼内的消防基础设
施，消防给水管、室内消防系统施，消防给水管、室内消防系统

审图办、消防等部门审核审图办、消防等部门审核

资料归档

使用单位房产接收
接受消防系统使用培训

项目设计项目设计

设计等第三方服务单位设计等第三方服务单位

使用单位按规定办理资产入库

基本建设处使用单位使用意见 保卫处消防系统对接意见

保卫处消防系统、资料接收备案

使用、维护 监督、指导

灭火器、消防水带等
低值易耗物资、器具

校园公共区域的消防
给水管网和消防栓

由保卫处统一招标采购，楼内由使
用单位按规定申报领用、楼外公共
区域消防器材由保卫处依规维护

由使用单位申报-保卫处核验-报
职能部门（后勤、基建）纳入

修缮统筹依规实施

给水管网（含消防管道）由后
勤统一维护、消防栓由保卫处
依规维护

使用、维护问题


