


填写说明

一、校内消防安全重点单位（部位）应当进行每日防火巡查，并确定巡查的人员、

内容、部位和频次，其他单位可以根据需要组织防火巡查，巡查记录需要定期存

入消防档案；

二、防火巡查人员应当及时纠正消防违章行为，妥善处置火灾隐患，无法当场处

置的，应当立即报告。发现初起火灾应当立即报警、通知人员疏散、及时扑救；

三、校医院、学生宿舍、教室、图书馆、实验室、文物建筑等需加强夜间防火巡

查，每日 22：00-次日 6:00 之间至少检查 2 次并记录每次检查的具体时间；

四、“是否存在安全隐患”一栏应打勾确认，检查时间、隐患描述（如有）应如

实填写，参与检查人员和上级主管人员应在检查记录上签名；

五、检查发现的安全隐患全部处理完毕后，此表须存入消防档案，并将扫描件上

报学校保卫处；

六、检查内容详细说明：

1、用火、用电有无违章情况：是否存在未经审批使用明火、焊接、切割金

属等违章用火情况，是否存在私拉乱接用电线路、充电设备长时间过载充电、长

时间不拔插头、使用不规范（无 3C 认证、假冒伪劣等）的插排、插排满插或串

接、用电设备周围放置易燃物、涉水区域插座不安装防水罩、违规使用大功率用

电设备等违章用电情况；

2、安全出口、疏散通道是否畅通，安全疏散指示标志、应急照明是否完好：

楼宇内的疏散通道、安全出口是否存在堵占、遮挡、锁闭等情况，安全出口指示

标识、应急疏散指示标识是否存在缺失、破损、故障、不常亮等现象，应急照明

灯是否存在缺失、破损、故障、未通电、照度不足等故障。

3、消防设施、器材和消防安全标志是否在位、完整：消火栓箱内水带、枪

头是否完好，水带应双卷（将水带完全展开，两侧对折后再沿中心处卷起，确保

两侧卡箍均在外侧，方便使用时将水带快速甩出展开）；楼宇内公共区域及实验

室、设备机房、仓库、书库等重点部位房间内是否配备足够的灭火器（每处至少

配置 2具，有精密仪器、珍贵书籍的区域应使用二氧化碳灭火器），灭火器应处

在有效期内，瓶体及软管无破损、锈蚀，压力表处于绿区；消火栓、灭火器是否

按照每月 1次的频率进行点检；



消防重点部位标志是否张贴在显著位置并标明消防责任人、联系方式，消防

水泵、报警阀组、消防管道、火灾手动报警按钮、声光报警器、排烟风口、正压

送风口、消防救援窗、防火门、防火卷帘、消火栓、灭火器等消防设备设施是否

张贴明显的标志；

4、常闭式防火门是否处于关闭状态，防火卷帘下是否堆放物品影响使用：

常闭式防火门必须保持关闭状态，闭门器、顺序器应完好无损，防火门门框内应

灌注水泥砂浆，防火卷帘两侧 0.5 米范围内严禁放置任何物品；

5、消防安全重点单位（部位）的人员在岗情况：消防安全重点单位(部位)

包括学生宿舍、食堂、教学楼、校医院、体育场（馆）、超市、幼儿园、会堂、

演播厅、广播电台、快递站、车库、图书馆、展览馆、档案馆、博物馆、文物古

建筑、水泵房、锅炉房、换热站、变电站、配电室、强电井、弱电井、冷库、易

燃易爆品仓库、实验室、计算机房、电化教学中心、监控中心、消防控制中心、

学校保密要害部门及部位、高层建筑及地下室、建设工程的施工现场、有人员居

住的临时性建筑，其他发生火灾可能性较大以及一旦发生火灾可能造成重大人身

伤亡或者财产损失的单位（部位），应指定专人负责，严格落实值班制度，每日

进行防火巡查；

6、其他消防安全情况：各单位根据实际情况对其他可能影响消防安全的情

况进行巡查。
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中国海洋大学防火巡查记录表（每日）

检查时间 检查单位

检查内容
是否存在

安全隐患
安全隐患详细描述（如有） 安全隐患处理结果

用火、用电有无违章

情况
是 否

安全出口、疏散通道

是否畅通，安全疏散

指示标志、应急照明

是否完好

是 否

消防设施、器材和消

防安全标志是否在

位、完整

是 否

常闭式防火门是否

处于关闭状态，防火

卷帘下是否堆放物

品影响使用

是 否

消防安全重点单位

（部位）的人员在岗

情况

是 否

其他消防安全情况 是 否

参与检查人员签字
上级主管

人员签字
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人员签字
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